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SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA, zwana dalej „SWZ”, zawiera: 

Rozdział I Nazwa oraz adres Zamawiającego, numer telefonu, adres poczty 
elektronicznej oraz strony internetowej prowadzonego postępowania. 

Rozdział II Adres strony internetowej, na której udostępniane będą zmiany i 
wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio 
związane z postępowaniem o udzielenie zamówienia. 

Rozdział III Osoby uprawnione do komunikowania się z Wykonawcami. 

Rozdział IV Tryb udzielenia zamówienia. 

Rozdział V Informacja czy Zamawiający przewiduje wybór najkorzystniejszej oferty z 
możliwością prowadzenia negocjacji. 

Rozdział VI Opis przedmiotu zamówienia i niektóre warunki zamówienia. 

Rozdział VII Termin wykonania zamówienia. 

Rozdział VIII Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, 
które zostaną wprowadzone do treści tej umowy. 

Rozdział IX Informacje o środkach komunikacji elektronicznej, przy użyciu których 
Zamawiający będzie komunikował się z Wykonawcami, oraz informacje o 
wymaganiach technicznych i organizacyjnych sporządzania, wysyłania i 
odbierania korespondencji elektronicznej. 

Rozdział X Informacje o sposobie komunikowania Zamawiającego z Wykonawcami, 
w inny sposób niż przy użyciu środków komunikacji elektronicznej w 
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Rozdział XIX Podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 108 ust. 1 ustawy Pzp. 

Rozdział XX Podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 109 ust. 1 ustawy Pzp 

Rozdział XXI Informacje o warunkach udziału w postępowaniu, jeżeli Zamawiający je 
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Rozdział XXII Informacje o podmiotowych środkach dowodowych. 

Rozdział XXIII Opis części zamówienia, jeżeli Zamawiający dopuszcza składania ofert 
częściowych 

Rozdział XXIV Informacje dotyczące ofert wariantowych, w tym informacje o sposobie 
przedstawienia ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszą 
odpowiadać oferty wariantowe, jeżeli Zamawiający wymaga lub 
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Rozdział XXV Wymagania w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, w 
okolicznościach, o których mowa w art. 95 ustawy Pzp 
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Rozdział 
XXVIII 

Wymagania dotyczące wadium 

Rozdział XXIX Informacje o przewidywanych zamówieniach, o których mowa w art. 214 
ust. 1 pkt. 7 jeżeli Zamawiający przewiduje udzielenie takich zamówień. 

Rozdział XXX Informacje dotyczące przeprowadzenia wizji lokalnej, o której mowa w art. 
131 ust. 2, jeżeli Zamawiający przewiduje możliwość lub wymaga złożenia 
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SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA (SWZ) 

Rozdział I. Nazwa oraz adres zamawiającego, numer telefonu, adres poczty elektronicznej oraz 
strony internetowej prowadzonego postępowania. 

 

Nazwa Zamawiającego:  

Sąd Okręgowy w Krośnie, ul. Sienkiewicza 12, 38-400 Krosno – dalej Zamawiający  

NIP: 684-20-14-862 

 

Numer telefonu: 13 437 36 00 

Adres poczty elektronicznej: zamowienia@krosno.so.gov.pl 

Adres strony internetowej prowadzonego postępowania: 

https://ezamowienia.gov.pl/  

 

Rozdział II. Adres strony internetowej, na której udostępniane będą zmiany i wyjaśnienia treści 
SWZ oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem o 
udzielenie zamówienia. 

 

Adres strony internetowej na której udostępniane będą zmiany i wyjaśnienia SWZ oraz inne 
dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem o udzielenie zamówienia: 
https://ezamowienia.gov.pl/  

 

Rozdział III Osoby uprawnione do komunikowania się z Wykonawcami. 
 

1. Osobami uprawnionymi do komunikowania się z wykonawcami są:  

1.1) Agnieszka Penar, tel. 134373689 

 1.2) Przemysław Jęczalik  

2. Informacje oraz wszelką korespondencję należy przekazywać w sposób określony w 

rozdziale IX i XII. 

 

Rozdział IV. Tryb udzielenia zamówienia. 

 

1. Postępowanie prowadzone jest w trybie podstawowym, na podstawie ustawy z dnia 11 

września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych, zwanej dalej ustawą lub ustawą Pzp, w 

procedurze właściwej dla zamówień publicznych, których kwota wartości zamówienia jest 

poniżej tzw. progów unijnych  

2. Postępowanie prowadzone jest wg przepisów właściwych dla zamówienia klasycznego.  

3. Na Specyfikację Warunków Zamówienia, zwaną dalej „SWZ”, składa się niniejszy dokument 

wraz ze wszystkimi załącznikami. 

 

Rozdział V. Informacja czy Zamawiający przewiduje wybór najkorzystniejszej oferty z 

możliwością prowadzenia negocjacji. 

 

Postępowanie prowadzone jest w trybie podstawowym, na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy 

zgodnie z którym w odpowiedzi na ogłoszenie o zamówieniu oferty mogą składać wszyscy 

https://ezamowienia.gov.pl/
https://ezamowienia.gov.pl/


zainteresowani wykonawcy, a następnie Zamawiający wybiera ofertę bez przeprowadzania 

negocjacji. 

 

Rozdział VI. Opis przedmiotu zamówienia i niektóre warunki zamówienia. 

1. Część I zamówienia obejmuje zadanie pn.: „Usługa codziennego sprzątania i utrzymania 

bieżącej czystości powierzchni budynku Sądu Okręgowego w Krośnie przy ul. Kletówki 

27 A.  

1) Przedmiot zamówienia obejmuje:  

utrzymanie w czystości i porządku takich pomieszczeń jak : pomieszczenia biurowe, łazienki, 

korytarze , schody,  klatki schodowe, magazyny wraz ze znajdującym się w nich 

wyposażeniem oraz teren wokół budynku Sądu Okręgowego w Krośnie położonym przy ul. 

Kletówki 27 A – szczegółowy opis przedmiotu zamówienia, w tej części stanowi załącznik nr 

1A do SWZ. 

2. Część II zamówienia obejmuje zadanie pn. „Usługa codziennego sprzątania i utrzymania 

bieżącej czystości obiektów, w których swoją siedzibę ma Sąd Rejonowy w Brzozowie, 

położonych przy ul. 3 Maja 2A  i pl. Grunwaldzkim 4.  

1) Przedmiot zamówienia obejmuje: 

utrzymanie w czystości i porządku takich pomieszczeń jak : pomieszczenia biurowe, sale 

rozpraw, łazienki, korytarze, schody,  klatki schodowe, magazyny wraz ze znajdującym się w 

nich wyposażeniem oraz teren wokół budynków Sądu Rejonowego w Brzozowie przy ul. 3 

Maja 2A i pl. Grunwaldzkim 4. - szczegółowy opis przedmiotu zamówienia, w tej części 

stanowi załącznik nr 1B do SWZ. 

3. Część III zamówienia obejmuje zadanie pn.  

„Usługa sprzątania i utrzymania bieżącej czystości części powierzchni budynku Sądu 

Okręgowego w Krośnie  ul. Sienkiewicza 12 w Krośnie.” 

utrzymanie w czystości i porządku takich pomieszczeń jak : pomieszczenia biurowe, sale 

rozpraw, łazienki, korytarze, schody,  klatki schodowe, magazyny wraz ze znajdującym się w 

nich wyposażeniem oraz teren wokół budynku Sądu Okręgowego w Krośnie przy ul. 

Sienkiewicza 12 w Krośnie - szczegółowy opis przedmiotu zamówienia, w tej części stanowi 

załącznik nr 1C do SWZ. 

 

Rozdział VII Termin wykonania zamówienia 

 

Wykonawca jest zobowiązany zrealizować zamówienie w każdej części zamówienia poprzez 

realizację usługi sprzątania w terminie 12 miesięcy licząc od dnia podpisania umowy. Nie 

wcześniej niż od 4 marca 2026 r. 

 

Rozdział VIII. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, które 

zostaną wprowadzone do treści tej umowy. 

 

1. Zamawiający wymaga od wybranego Wykonawcy zawarcia umowy w sprawie zamówienia 

publicznego na warunkach określonych w projektowanych postanowieniach Umowy, 

stanowiących Załącznik Nr 4 do SWZ. Dla każdej części Zamówienia zostanie zawarta 

osobna umowa, jednak przy zastosowaniu jednego wzoru umownego.  



2. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego przed zawarciem 

zostaną uzupełnione o niezbędne informacje dotyczące w szczególności Wykonawcy oraz 

wartości Umowy. 

 

Rozdział IX. Informacje o środkach komunikacji elektronicznej, przy użyciu których 

zamawiający będzie komunikował się z wykonawcami, oraz informacje o 

wymaganiach technicznych i organizacyjnych sporządzania, wysyłania i 

odbierania korespondencji elektronicznej. 

 

1. Postępowanie jest prowadzone w języku polskim. Wszelka korespondencja w języku 

obcym winna być składana wraz z tłumaczeniem na język polski. 

2. W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja między Zamawiającym a 

Wykonawcami, w szczególności składanie ofert, wymiana informacji oraz przekazywanie 

dokumentów lub oświadczeń, z uwzględnieniem wyjątków określonych w ustawie Pzp, 

odbywa się przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, za pośrednictwem Platformy  

e-Zamówienia dostępnej pod adresem https://ezamowienia.gov.pl, zwanej dalej również 

„Platformą”. 

3. Przez środki komunikacji elektronicznej rozumie się środki komunikacji elektronicznej 

zdefiniowane w ustawie z dnia 18 lipca 2002 r. o świadczeniu usług drogą elektroniczną (Dz. 

U. z 2020 r. poz. 344 ze zm.). 

4. Korzystanie z Platformy e-Zamówienia jest bezpłatne. 

5. Przeglądanie i pobieranie publicznej treści dokumentacji postępowania nie wymaga 

posiadania konta na Platformie e-Zamówienia ani logowania. 

6. Platforma e-Zamówienia w ramach usług komunikacji dostarcza szereg formularzy 

umożliwiających elektroniczną komunikację pomiędzy uczestnikami postępowania o 

udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu. Komunikacja wymaga zarejestrowania się 

na Platformie i jest dostępna dla każdego zalogowanego użytkownika platformy. Rodzaj 

dostępnych formularzy zależy od posiadanego na Platformie konta. 

7. Wykonawca zamierzający wziąć udział w niniejszym postępowaniu musi posiadać konto 

podmiotu „Wykonawca” na Platformie e-Zamówienia. Jeżeli użytkownik nie posiada konta 

powinien zarejestrować się na Platformie e-Zamówienia. Szczegółowe informacje na temat 

zakładania kont podmiotów oraz zasady i warunki korzystania z Platformy e-Zamówienia 

określają: Regulamin Platformy e-Zamówienia dostępny na stronie internetowej 

https://ezamowienia.gov.pl oraz informacje zamieszczone w zakładce „Centrum pomocy”. 

8. W zakładce „Centrum pomocy” dostępne są interaktywne materiały instruktażowe oraz 

instrukcje obsługi użytkowników Platformy dla poszczególnych usług i funkcjonalności. 

9. Możliwość korzystania w postępowaniu z „Formularzy do komunikacji” w pełnym zakresie 

wymaga posiadania konta „Wykonawcy” na Platformie e-Zamówienia oraz zalogowania się 

na tej Platformie. Wykonawca posiadający konto na Platformie e-Zamówienia ma pełny 

dostęp do formularzy danego postępowania: złożenia i wycofania oferty a także do 

„Formularza do komunikacji”. 

10. Do korzystania z „Formularzy do komunikacji” służących do zadawania pytań 

dotyczących treści SWZ i innych dokumentów wystarczającym jest posiadanie tzw. konta 

uproszczonego. 

11. Wszystkie wysłane i odebrane w postępowaniu przez Wykonawcę wiadomości widoczne 

są po zalogowaniu w podglądzie postępowania w zakładce „Komunikacja”. 



12. Komunikacja w postępowaniu, z wyłączeniem składania ofert/wniosków o dopuszczenie 

do udziału w postępowaniu odbywa się drogą elektroniczną za pośrednictwem formularzy do 

komunikacji dostępnych w zakładce „Formularze” („Formularze do komunikacji”). Za 

pośrednictwem „Formularzy do komunikacji” odbywa się w szczególności przekazywanie 

wezwań, zawiadomień, zadawanie pytań i udzielanie odpowiedzi. „Formularze do 

komunikacji” umożliwiają również dołączenie załącznika do przesyłanej korespondencji 

(przycisk „dodaj załącznik”). W przypadku załączników, które zgodnie z ustawą Pzp lub 

rozporządzeniem Prezesa rady Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów 

elektronicznych opatrzone są kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym, mogą być opatrzone zgodnie z wyborem 

Wykonawcy/Wykonawcy wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia/podmiotu 

udostępniającego zasoby, podpisem typu zewnętrznego lub wewnętrznego. W zależności od 

podpisu i jego typu (zewnętrzny, wewnętrzny) dodaje się uprzednio podpisane dokumenty 

wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnętrzny) lub dokument z wszytym 

podpisem (typ wewnętrzny) w Systemie elektronizacji. 

13. Wykonawca ma obowiązek śledzić na Platformie e-Zamówienia (zwanej dalej też 

„Platformą lub Systemem”), pod wskazanym wyżej adresem, dokumentację postępowania w 

celu zapoznania się ze zmianami, w szczególności z pytaniami Wykonawców, udzielonymi 

odpowiedziami oraz wszelkimi informacjami zamieszczanymi przez Zamawiającego. 

14. Minimalne wymagania techniczne i organizacyjne wysyłania i odbierania korespondencji 

elektronicznej przekazywanej przy ich użyciu opisane zostały na stronie 

https://ezamowienia.gov.pl/pl/komponentedukacyjny/. 

15. W przypadku problemów technicznych, niedostępności i awarii związanych z 

funkcjonowaniem Platformy e-Zamówienia użytkownicy mogą skorzystać ze wsparcia 

technicznego dostępnego pod numerem telefonu (32) 77 88 999 lub drogą elektroniczną 

poprzez formularz udostępniony na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl w 

zakładce „Zgłoś problem”. 

16. W szczególnie uzasadnionych przypadkach uniemożliwiających komunikację 

Wykonawcy i Zamawiającego za pośrednictwem Platformy e-Zamówienia, Zamawiający 

dopuszcza komunikację za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres a-mail: 

zamowienia@krosno.so.gov.pl (nie dotyczy składania ofert). Jeżeli Zamawiający lub 

Wykonawca przekażą informacje, pytania, zawiadomienia pocztą elektroniczną, każda ze 

stron na żądanie drugiej potwierdzi fakt ich otrzymania. 

17. Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem dedykowanych formularzy 

do komunikacji wynosi 150 MB (wielkość ta dotyczy plików przesyłanych jako załączniki do 

jednego formularza). 

18. Do pełnego i prawidłowego korzystania z Systemu elektronizacji przez użytkowników 

Zewnętrznych koniecznym jest posiadanie przez co najmniej jednego uprawnionego 

Użytkownika Zewnętrznego Wykonawcy elektronicznego podpisu kwalifikowanego lub 

podpisu zaufanego lub podpisu osobistego służącego do autentykacji i podpisu. Składane w 

Systemie elektronizacji dokumenty muszą być podpisane przez upoważnione osoby zgodnie 

z wymogami Pzp i innych przepisów. 

19. Szczegółowe informacje o sposobie pozyskania usługi kwalifikowanego podpisu 

elektronicznego oraz warunkach jej użycia można znaleźć na stronach internetowych 

kwalifikowanych dostawców usług zaufania, których lista znajduje się pod adresem 

internetowym: http://www.nccert.pl/kontakt.htm.  

Szczegółowe 



informacje o sposobie pozyskania usługi profilu zaufanego można znaleźć pod adresem 

internetowym: 

https://www.gov.pl/web/gov/zaloz-profil-zaufany Szczegółowe informacje o sposobie 

pozyskania podpisu 

osobistego można znaleźć pod adresem internetowym: https://www.gov.pl/web/e-

dowod/podpis-osobisty 

20. Wykonawca przystępując do niniejszego postępowania akceptuje warunki korzystania z 

Platformy e-Zamówienia. 

21. Wszelkie zawiadomienia, oświadczenia, wnioski oraz informacje, Zamawiający oraz 

Wykonawcy zaleca się na numer referencyjny postępowania tj. TP 1/25 

22. Sposób sporządzenia i przekazania podmiotowych środków dowodowych, 

przedmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń musi być 

zgody z wymaganiami określonymi w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 

grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań 

technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie oraz rozporządzeniu 

Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych 

środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać 

Zamawiający od Wykonawcy. 

23. W przypadku, gdy dokumenty elektroniczne w postępowaniu lub konkursie, 

przekazywane przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, zawierają informacje 

stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa, w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 

1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2022 r. poz.1233 ze zm.), 

Wykonawca, w celu utrzymania poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i 

odpowiednio oznaczonym pliku. 

24. Podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub 

oświadczenia, sporządzone w języku obcym przekazuje się wraz z tłumaczeniem na język 

polski. 

25. Zamawiający nie przewiduje sposobu komunikowania się z Wykonawcami w inny sposób 

niż przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, wskazanych w SWZ. 

26. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści 

Specyfikacji Warunków Zamówienia zwanej dalej SWZ. Wykonawca ma możliwość zadania 

pytania Zamawiającemu dotyczącego postępowania lub dokumentu. Zadawanie pytań przez 

Wykonawców odbywa się za pośrednictwem „Formularza do komunikacji”. Za nieprawidłowo 

oznaczone zapytanie Zamawiający nie odpowiada. 

27. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający udostępnia bez ujawniania źródła 

zapytania na stronie internetowej prowadzonego postępowania tj. na Platformie e-

Zamówienia, pod adresem: https://ezamowienia.gov.pl Zaleca się, by do wiadomości 

zawierających wnioski o wyjaśnienia treści SWZ załączać treść pytań także w formie pliku 

edytowalnego. 

28. W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią SWZ a treścią udzielonych odpowiedzi, jako 

obowiązującą należy przyjąć treść pisma zawierającego późniejsze oświadczenie 

Zamawiającego. 

29. Na Wykonawcy spoczywa obowiązek bieżącego zapoznawania się z informacjami 

udostępnionymi za pośrednictwem Platformy e-Zamówienia ( https://ezamowienia.gov.pl). 

30. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania 

ofert zmienić treść SWZ zamieszczając o tym informację na Platformie e-Zamówienia 

(https://ezamowienia.gov.pl). 



31. Szczegółowe informacje dotyczące korzystania z Modułu Ofert i Wniosków oraz 

nadawania uprawnień w tym zakresie dostępne są w Komponencie Edukacyjnym na 

Platformie e-Zamówienia w Instrukcji użytkownika. 

 

Rozdział X Informacje o sposobie komunikowania Zamawiającego z Wykonawcami, w 

inny sposób niż przy użyciu środków komunikacji elektronicznej w przypadku 

zaistnienia jednej z sytuacji określonej w art. 65 ust. 1, art. 66 i art. 69 ustawy 

Pzp. 

 

1. Zamawiający nie przewiduje innego sposobu komunikowania niż przy użyciu środków 

komunikacji elektronicznej wskazanych w rozdziale IX SWZ. 

2. W niniejszy postępowaniu nie zachodzi żadna z okoliczności, wskazanych w art. 65 ust. 1, 

art. 66 ani w art. 69 ustawy Pzp 

 

Rozdział XI. Termin związania ofertą. 

1. Wykonawca jest związany ofertą do dnia 5 marca 2026 r. 

2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert,  

przy czym pierwszym dniem terminu związania ofertą jest dzień, w którym upływa termin 

składania ofert. 

 

Rozdział XII. Opis sposobu przygotowania oferty. 

 

1. Ofertę składa się na Platformie e-Zamówienia pod adresem: https://ezamowienia.gov.pl 

2. Wykonawca w celu złożenia oferty w niniejszym postępowaniu korzysta z interaktywnego 

formularza ofertowego, tj. wypełniania wzór formularza generowanego za pośrednictwem 

Platformy e-Zamówienia. Formularz należy otwierać przy pomocy Adobe Acrobat Reader 

DC. W niniejszym postępowaniu wymagane jest również złożenie formularza cenowego 

stanowiącego załącznik nr 9 do SWZ. 

3. Wykonawca przygotowuje ofertę posługując się wzorami dokumentów utworzonymi przez 

Zamawiającego, stanowiącymi załączniki do SWZ i zamieszczonymi w podglądzie 

postępowania, w zakładce „Informacje podstawowe”. 

4. Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych. 

5. Ofertę należy złożyć w języku polskim, sporządzoną pod rygorem nieważności, w formie 

elektronicznej (opatrzoną kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w postaci 

elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

6. Treść oferty musi być zgodna z wymaganiami Zamawiającego określonymi w  

dokumentach zamówienia. Każdy dokument składający się na ofertę musi być czytelny. 

7. Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert. 

8. Oferta musi być podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym przez osoby upoważnione do składania oświadczeń woli 

w imieniu Wykonawcy, zgodnie z zasadami reprezentacji określonymi w dokumencie 

rejestrowym (odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sądowego, 

Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej lub innego właściwego 

rejestru) albo przez osoby upoważnione do składania oświadczeń woli w imieniu 

Wykonawcy. Pełnomocnictwo należy w takim przypadku dołączyć do oferty. 



9. Szczegółowe informacje dotyczące korzystania z Modułu Ofert i Wniosków oraz 

nadawania uprawnień w tym zakresie dostępne są w Komponencie Edukacyjnym na 

Platformie e-Zamówienia w Instrukcji użytkownika. 

10. Opis czynności technicznych składania oferty: 

1) Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem zakładki „Oferty/Wnioski”, widocznej w 

podglądzie postępowania po zalogowaniu się na konto Wykonawcy.  

2) Po wybraniu przycisku „Złóż ofertę” system prezentuje okno do składania oferty 

umożliwiające przekazanie dokumentów elektronicznych, w których znajdują się dwa pola 

typu „przeciągnij” i „upuść” służące do dodawania plików. Wykonawca dodaje wybrany z 

dysku i uprzednio podpisany „Formularz oferty” w pierwszym polu („Wypełniony formularz 

oferty”).  

3) W kolejnym polu („Załączniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez 

Wykonawcę”) Wykonawca dodaje pozostałe pliki stanowiące ofertę lub składane wraz z 

ofertą.  

4) Jeżeli wraz z ofertą składane są dokumenty zawierające tajemnicę przedsiębiorstwa 

Wykonawca w celu utrzymania poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i 

odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku 

„Dokument stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa”. W przypadku oznaczenia pliku jako 

niejawny Wykonawca zobowiązany jest dołączyć dokument z uzasadnieniem objęcia pliku 

tajemnicą przedsiębiorstwa. Zarówno załącznik stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa jak i 

uzasadnienie zastrzeżenia tajemnicy przedsiębiorstwa należy dodać w polu „Załączniki i inne 

dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”.  

5) Po wprowadzeniu plików należy wcisnąć przycisk „Wyślij pliki i złóż ofertę” a następnie 

potwierdzić, że chce się złożyć ofertę. W tym momencie system rozpoczyna proces walidacji 

składanych plików, ich automatycznego szyfrowania, pakowania i składania na platformie. 6) 

„Formularz oferty” podpisuje się kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym w formacie PAdES typ wewnętrzny. UWAGA: w polu 

„Wypełniony formularz oferty” Platforma umożliwia dodanie wyłącznie jednego pliku. 

Wykonawca może złożyć pojedynczy plik „Formularza oferty”, który został opatrzony 

podpisem wewnętrznym (dokument z „wszytym” podpisem). Natomiast, w przypadku 

składania „Formularza oferty”, który został opatrzony kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym w formacie XAdES typu zewnętrznego, Wykonawca zobowiązany jest do 

załączenia i przesłania dwóch plików, tj. pliku zawierającego podpis oraz pliku „Formularza 

oferty”, który został podpisany. W tym przypadku należy jeden z plików dodać w polu 

„Wypełniony formularz oferty” a drugi plik w polu „Załączniki i inne dokumenty przedstawione 

w ofercie przez Wykonawcę”. „Formularz oferty”, złożony w sposób opisany powyżej, będzie 

zwierał pliki, które zostały dodane i przesłane przez Wykonawcę, niezależnie od wyboru 

pola. Wykonawca musi jednak dochować należytej staranności i załączyć oba wymagane 

pliki, które składają się na prawidłowo podpisany „Formularz oferty”, tj. plik zawierający 

podpis oraz plik „Formularza oferty”, który został podpisany.  

7) Pozostałe dokumenty wchodzące w skład oferty lub składane wraz z ofertą, które są 

zgodnie z ustawą Pzp lub rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 

r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych 

dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie, opatrzone kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, mogą być zgodnie z 

wyborem: Wykonawcy/Wykonawcy wspólnie ubiegającego się o udzielenie 

zamówienia/podmiotu udostępniającego zasoby opatrzone podpisem typu zewnętrznego lub 



wewnętrznego. W zależności od rodzaju podpisu i jego typu (zewnętrzny, wewnętrzny) w 

polu „Załączniki i inne dokumenty przedstawione przez Wykonawcę” dodaje się uprzednio 

podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnętrzny) lub 

dokument z wszytym podpisem (typ wewnętrzny). W przypadku przekazywania dokumentu 

elektronicznego w formacie poddającym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierającego 

skompresowane 

dokumenty kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym, jest równoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentów zawartych w tym pliku 

odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym.  

11. Zamawiający w przypadku podpisywania oferty podpisem kwalifikowanym zaleca 

stosowanie kwalifikowanych podpisów elektronicznych certyfikowanych przez Narodowe 

Centrum Certyfikacji.  

12. System sprawdza, czy złożone pliki są podpisane i automatycznie je szyfruje, 

jednocześnie informując o tym Wykonawcę. Potwierdzenie czasu przekazania i odbioru 

oferty znajduje się w Elektronicznym Potwierdzeniu Przesłania (EPP) i Elektronicznym 

Potwierdzeniu Odebrania (EPO).  

13. EPP i EPO dostępne są dla zalogowanego Wykonawcy w zakładce „Oferty/Wnioski”.  

14. Po zakończeniu procesu na ekranie pojawia się informacja, że proces składania ofert się 

zakończył i można pobrać dokumenty potwierdzające złożenie oferty.  

15. Szczegółowe informacje o sposobie pozyskania usługi kwalifikowanego podpisu 

elektronicznego oraz warunkach jej użycia można znaleźć na stronach internetowych 

kwalifikowanych dostawców usług zaufania, których lista znajduje się pod adresem 

internetowym: https://www.nccert.pl/  

16. Szczegółowe informacje o sposobie pozyskania usługi profilu zaufanego można znaleźć 

pod adresem internetowym: https://www.gov.pl/web/gov/zaloz-profil-zaufany  

17. Szczegółowe informacje o sposobie pozyskania podpisu osobistego można znaleźć pod 

adresem internetowym: https://www.gov.pl/web/e-dowod/podpis-osobisty 

 

Rozdział XIII.  Sposób i termin składania ofert. 

 

1. Informacje o środkach komunikacji elektronicznej, przy użyciu których będzie komunikował 

się z wykonawcami oraz informacje o wymaganiach technicznych i organizacyjnych 

sporządzania, wysyłania i odbierania korespondencji elektronicznej w tym sposób złożenia 

Oferty określa rozdział IX i XII SWZ. 

2. Termin złożenia oferty: 4 luty 2026 r. godz. 10.00 

3. Przed upływem terminu składania ofert Wykonawca może wycofać lub zmienić Ofertę. 

4. Oferta złożona po terminie, zgodnie z art. 226 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp zostanie odrzucona. 

 

Rozdział XIV. Termin otwarcia ofert 

 

1. Termin otwarcia ofert: 4 luty 2026 r. godz. 10:15 

 2. W przypadku awarii systemu teleinformatycznego przy użyciu którego Zamawiający 

otwiera oferty, która powoduje brak możliwości otwarcia ofert w terminie określonym przez 

zamawiającego, otwarcie ofert następuje niezwłocznie po usunięciu awarii.  

3. Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania.  

https://www.nccert.pl/
https://www.gov.pl/web/gov/zaloz-profil-zaufany
https://www.gov.pl/web/e-dowod/podpis-osobisty


4. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępnia na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania, informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na 

sfinansowanie zamówienia.  

5. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informacje o: 

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej 

działalności 

gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty zostały otwarte; 

2) cenach zawartych w ofertach. 

 

Rozdział XV. Sposób obliczenia ceny. Informacje w sprawie walut obcych 

1. Wykonawca określi cenę oferty w PLN w Formularzu oferty, którego wzór stanowi 

Załącznik nr 2 do SWZ ( interaktywny formularz oferty). Cena oferty wskazana w formularzu 

ofertowym, powinna wynikać z danych wskazanych w formularzu cenowym ( załącznik nr 9 

do SWZ). 

2. Cena oferty powinna obejmować wszystkie elementy cenotwórcze realizacji zamówienia, 

w tym warunki i obowiązki umowne. 

3. Cena oferty i składniki cenotwórcze podane przez wykonawcę mogą być waloryzowane 

przez okres realizacji Umowy i w uzasadnionych przypadkach mogą podlegać zmianie w 

sposób określony w projektowanych postanowieniach umownych. 

4. Wykonawca określi cenę oferty z VAT w złotych, z zastrzeżeniem postanowień ust. 5. 

5. Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego obowiązku 

podatkowego zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (Dz. 

U. z 2023 r. poz. 1570 z późn. zm.) dla celów stosowania kryterium ceny, Zamawiający 

dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwotę podatku od towarów i usług, który miałby 

obowiązek rozliczyć. W ofercie, o której mowa w art. 225 ust.2 ustawy Pzp, wykonawca ma 

obowiązek: 

1) poinformowania Zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do powstania 

u Zamawiającego obowiązku podatkowego; 

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będą 

prowadziły do 

powstania obowiązku podatkowego; 

3) wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym Zamawiającego, 

bez kwoty podatku; 

4) wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą wykonawcy, będzie 

miała zastosowanie. 

6. Zamawiający nie przewiduje możliwości prowadzenia rozliczeń w walutach obcych. 

Rozliczenia między wykonawcą, a Zamawiającym będą dokonywane w złotych polskich. 

7. Cena oferty powinna być wyrażona w złotych polskich z dokładnością do maksymalnie 

pięciu miejsc po przecinku. Z taką dokładnością mogą być również obliczone ceny 

jednostkowe. 

8. Zamawiający informuje, że nie przewiduje możliwości udzielenia wykonawcy zaliczek na 

poczet wykonania zamówienia. 

 

Rozdział XVI. Kryteria oceny ofert. 

 



1. Oceniane będą wyłącznie oferty nieodrzucone. Dla każdej części postępowania kryteria 

oceny ofert są takie same.  

2. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie się kierował następującym 

kryterium: 

 

CENA 60 % 

 

KONROLA JAKOŚCI 20% 

MYCIE OKIEN 20 % 

 

3. Przy ocenie ofert wartość wagowa wyrażona w procentach będzie wyrażona w punktach 

(1%=1pkt). 

4. Oferty będą oceniane w zakresie kryterium Ceny w odniesieniu do najkorzystniejszych 

warunków przedstawionych przez wykonawców w zakresie tego kryterium, wg 

następującego wzoru: 

         

Pc = Cn/ Cb * 60 

gdzie: 

Pc - liczba punktów w kryterium Cena, jakie wykonawca uzyskał, z dokładnością do dwóch 

miejsc po przecinku, 

Cn - cena najtańszej oferty niepodlegającej odrzuceniu; 

Cb - cena oferty ocenianej niepodlegająca odrzuceniu; 

* - znak mnożenia 

/- znak dzielenia 

 

 

 

5. Oferty będą oceniane w zakresie kryterium: „Kontrola Jakości” – Pq 

w odniesieniu do najkorzystniejszych warunków przedstawionych przez wykonawców w 

zakresie tego kryterium, wg. następującego wzoru: 

 

Kontrola Jakości ( Pq) Liczba punktów 

Oferta, w której Wykonawca zapewni i wyznaczy stałego 

koordynatora, który będzie osobiście wraz z 

wyznaczonym pracownikiem reprezentującym 

Zamawiającego sprawdzał jakość wykonania usługi w 

wyznaczonym obiekcie nie mniej niż 4 razy w miesiącu 

20 pkt 

Oferta, w której Wykonawca zapewni i wyznaczy stałego 

koordynatora, który będzie osobiście wraz z 

wyznaczonym pracownikiem  reprezentującym 

Zamawiającego sprawdzał jakość wykonania usługi w 

wyznaczonym obiekcie 3 razy w miesiącu 

15 pkt 

Oferta, w której Wykonawca zapewni i wyznaczy stałego 

koordynatora, który będzie osobiście wraz z 

wyznaczonym pracownikiem  reprezentującym 

Zamawiającego sprawdzał jakość wykonania usługi w 

wyznaczonym obiekcie 2  razy w miesiącu 

10 pkt 



Oferta, w której Wykonawca zapewni i wyznaczy stałego 

koordynatora, który będzie osobiście wraz z 

wyznaczonym pracownikiem  reprezentującym 

Zamawiającego sprawdzał jakość wykonania usługi w 

wyznaczonym obiekcie raz w miesiącu 

0 pkt 

 

 

6. Oferty będą oceniane w zakresie kryterium: Mycie Okien  (Mo) w zakresie 

najkorzystniejszych warunków przedstawionych przez wykonawców, w następujący 

sposób: 

Maksymalnie w tym kryterium można otrzymać 20 pkt. W przypadku zadeklarowania 

wykonania czynności mycia okien i framug w poszczególnych obiektach w ramach każdej z 

części zamówienia, Zamawiający przyzna punkty w tym kryterium wg. następującego wykazu: 

 

Mycie Okien ( Mo) Liczba punktów 

Oferta, w której Wykonawca zadeklaruje, iż dokona 

dodatkowej usługi mycia okien i framug na zasadach 

określonych w dokumentach zamówienia. 

10 pkt 

Oferta, w której Wykonawca zadeklaruje, iż dokona 2 

dodatkowych usług mycia okien i framug na zasadach 

określonych w dokumentach zamówienia. 

20 pkt 

 

 

 

Ofertom nie odrzuconym zostaną przyznane pkt wg następującego wzoru:  

P = Pc  + Pq  +Mo 

 Zamawiający jako najkorzystniejszą ofertę wybierze ofertę wykonawcy, która uzyska 

najwyższą ilość punktów w ramach wszystkich kryterium oceny ofert. 

 

Rozdział XVII. Informacja o formalnościach, jakie muszą zostać dopełnione po wyborze 

oferty, w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego 

1. Zamawiający zawiadomi o wyniku postępowania i wyznaczeniu terminu podpisania 

umowy, zgodnie z przepisami ustawy Pzp. Zawiadomienie to zostanie przesłane na adres 

poczty elektronicznej wskazany w Ofercie Wykonawcy, lub poprzez stronę internetową 

prowadzonego postępowania. Z wybranym Wykonawcą Zamawiający podpisze Umowę o 

wykonanie zamówienia, w terminie określonym w art. 308 ust. 2 z zastrzeżeniem art. 308 

ust. 3 ustawy Pzp. 

2. Jeżeli zostanie wybrana oferta Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie, 

to Zamawiający może zażądać przed podpisaniem Umowy przedłożenia kopii umowy 

regulującej ich współpracę w zakresie obejmującym wykonanie zamówienia. Z treści 

powyższej umowy powinno w szczególności wynikać: zasady współdziałania, zakres 

współuczestnictwa i podział obowiązków Wykonawców w wykonaniu przedmiotu 

zamówienia. 

3. Przed podpisaniem Umowy, wybrany Wykonawca przekaże Zamawiającemu: 



1) informacje niezbędne do wpisania do treści Umowy, np. imiona i nazwiska uprawnionych 

osób, które będą reprezentować Wykonawcę przy podpisaniu umowy, koordynacji itp.; 

 

 

Rozdział XVIII. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy w 

toku postępowania. 

1. Środki ochrony prawnej przysługują Wykonawcy oraz innemu podmiotowi, jeżeli ma lub 

miał interes w uzyskaniu zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku 

naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy Pzp. 

2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie 

zamówienia oraz dokumentów zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym na 

listę, o której mowa w art. 469 pkt 15 ustawy Pzp oraz Rzecznikowi Małych i Średnich 

Przedsiębiorców. 

3. Odwołanie przysługuje na: 

3.1. niezgodną z przepisami ustawy czynność Zamawiającego, podjętą w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy; 

3.2. zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia, do której Zamawiający 

był obowiązany na podstawie ustawy. 

4. Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej. Odwołujący przekazuje 

Zamawiającemu odwołanie wniesione w formie elektronicznej albo postaci elektronicznej 

albo kopię tego odwołania, jeżeli zostało ono wniesione w formie pisemnej, przed upływem 

terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią 

przed upływem tego terminu. 

5. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby 

Odwoławczej, o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp, stronom oraz uczestnikom 

postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu. Skargę wnosi się do Sądu 

Okręgowego w Warszawie za pośrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej. 

6. Szczegółowe informacje dotyczące środków ochrony prawnej określone są w Dziale IX 

„Środki ochrony prawnej” ustawy Pzp. 

 

Rozdział XIX. Podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 108 ust. 1 ustawy Pzp. 

1. O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu 

na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy Pzp  

2. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się wykonawcę, zgodnie z art. 7 ust 1 

ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 

wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego. 

 

Rozdział XX. Podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 109 ust. 1 ustawy Pzp. 

 

1. Z postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający wyklucza wykonawcę : 

a) który naruszył obowiązki dotyczące płatności podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia 

społeczne lub zdrowotne, z wyjątkiem przypadku, o którym mowa w art. 108 ust. 1 pkt 3 ustawy 

Pzp,  chyba że wykonawca odpowiednio przed upływem terminu do składania wniosków o 

dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo przed upływem terminu składania ofert dokonał 



płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne 

wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych 

należności; 

b) w stosunku do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami zarządza 

likwidator lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego działalność gospodarcza jest 

zawieszona albo znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej 

procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury; 

c) który, z przyczyn leżących po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie wykonał 

lub nienależycie wykonał albo długotrwale nienależycie wykonywał istotne zobowiązanie 

wynikające z wcześniejszej umowy w sprawie zamówienia publicznego lub umowy koncesji, 

co doprowadziło do wypowiedzenia lub odstąpienia od umowy, odszkodowania, wykonania 

zastępczego lub realizacji uprawnień z tytułu rękojmi za wady.  

2. Wykonawca jest zobowiązany potwierdzić (wykazać), że nie podlega wykluczeniu z 

postępowania.  

3. W przypadku, gdy Wykonawca polega na zdolnościach technicznych lub zawodowych lub 

sytuacji ekonomicznej lub finansowej podmiotów udostępniających zasoby, Zamawiający 

zbada czy nie zachodzą wobec tych podmiotów podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 

108 ustawy Pzp oraz art. 109 ustawy Pzp, które przewidziane zostały względem Wykonawcy.  

4. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach określonych w art. 108 ust. 1 pkt 

1, 2 i 5 lub art. 109 ust. 1 pkt 2-5 i 7-10, jeżeli udowodni zamawiającemu, że spełnił łącznie 

następujące przesłanki:  

1) naprawił lub zobowiązał się do naprawienia szkody wyrządzonej przestępstwem, 

wykroczeniem lub swoim nieprawidłowym postępowaniem, w tym poprzez zadośćuczynienie 

pieniężne;  

2) wyczerpująco wyjaśnił fakty i okoliczności związane z przestępstwem, wykroczeniem lub 

swoim nieprawidłowym postępowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami, aktywnie 

współpracując odpowiednio z właściwymi organami, w tym organami ścigania, lub 

zamawiającym;  

3) podjął konkretne środki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla zapobiegania 

dalszym przestępstwom, wykroczeniom lub nieprawidłowemu postępowaniu, w szczególności:  

a) zerwał wszelkie powiązania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za nieprawidłowe 

postępowanie wykonawcy,  

b) zreorganizował personel,  

) wdrożył system sprawozdawczości i kontroli,  

d) utworzył struktury audytu wewnętrznego do monitorowania przestrzegania przepisów, 

wewnętrznych regulacji lub standardów,  

e) wprowadził wewnętrzne regulacje dotyczące odpowiedzialności i odszkodowań za 

nieprzestrzeganie przepisów, wewnętrznych regulacji lub standardów.  

5. Zamawiający ocenia czy podjęte przez wykonawcę czynności, o których mowa w pkt 4, są 

wystarczające do wykazania jego rzetelności, uwzględniając wagę i szczególne okoliczności 

czynu wykonawcy. Jeżeli podjęte przez wykonawcę czynności, o których mowa w pkt 4, nie 

są wystarczające do wykazania jego rzetelności, zamawiający wyklucza wykonawcę.  

6. Dla potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu z postępowania, Wykonawca jest 

zobowiązany złożyć wraz z ofertą aktualne Oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust. 1 

ustawy Pzp, w zakresie wskazanym przez Zamawiającego. 

 

Rozdział XXI. Informacje o warunkach udziału w postępowaniu, jeżeli Zamawiający je 

przewiduje. 



1. O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału 

w postępowaniu, określone przez Zamawiającego w SWZ. 

2. Zamawiający wymaga wykazania spełniania następujących warunków określonych w art. 

112 ust. 2 ustawy 

Pzp, dotyczących: 

2.1.Zdolności do występowania w obrocie prawnym. 

Zamawiający nie określa wyżej wymienionego warunku. 

2.2. Sytuacji ekonomicznej lub finansowej 

Zamawiający nie określa wyżej wymienionego warunku. 

2.3. Uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile 

wynika to z odrębnych przepisów Wykonawca powinien posiadać: 

Zamawiający nie określa wyżej wymienionego warunku. 

2.4. Zdolności technicznej lub zawodowej. 

Wykonawca musi wykazać, że w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, 

a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wykonał, a w przypadku 

świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonuje, należycie nie mniej niż jedną usługę 

odpowiadającą swoim rodzajem przedmiotowi zamówienia ( tj. wykonywaniu usługi 

sprzątania): 

- o minimalnej powierzchni objętej usługą sprzątania  - 600 m2 – dla części I zamówienia 

- o minimalnej powierzchni objętej usługą sprzątania  - 600 m2 – dla części II zamówienia 

- o minimalnej powierzchni objętej usługą sprzątania  - 600 m2 – dla części III zamówienia 

 
 

Wykonawca powinien przedstawić dowody należytego wykonania usługi w postaci np. 

referencji lub innych dokumentów potwierdzających należyte wykonanie zamówienia, 

sporządzonych przez podmiot na rzecz którego była świadczona usługa. 

 

W przypadku oferty składanej wspólnie przez kilku Wykonawców ubiegających się o udzielenie 

zamówienia, ocena wymagań określonych w zakresie spełnienia niniejszego warunku udziału 

w postępowaniu będzie dokonana łącznie w stosunku do Wykonawców ubiegających się 

wspólnie o udzielenie zamówienia publicznego. 

 

UWAGA! 

W przypadku oferty składanej na obie części zamówienia, wystarczające będzie wykazanie 

się przez Wykonawcę jedną usługą dla obu części zamówienia, o ile usługa ta spełnia wymogi 

postawione przez Zamawiającego dla każdej części zamówienia. 

 

Rozdział XXII.  Informacje o podmiotowych środkach dowodowych. 

 

Część A – Oświadczenia i inne dokumenty składane wraz z ofertą 

1. Zamawiający wymaga złożenia: 

1) Formularza składającego się na Ofertę, którego wzór stanowi załącznik nr 2 do SWZ  

(formularz interaktywny) oraz formularz cenowy – którego wzór cenowy stanowi 

załącznik  nr 9 do SWZ. 

2) Dokumentu potwierdzającego umocowanie do reprezentowania lub pełnomocnictwo 

do podpisania oferty, jeśli osoba bądź osoby podpisujące ofertę działają na podstawie 



pełnomocnictwa, o ile umocowanie do dokonania przedmiotowej czynności nie wynika 

z dokumentu potwierdzającego umocowanie do reprezentowania. 

3) Zamawiający nie wymaga złożenia przedmiotowych środków dowodowych. 

4) Zamawiający żąda złożenia, wraz z ofertą i dokumentami, o których mowa w ust. 1, 

oświadczenia Wykonawcy, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, w zakresie 

wskazanym przez Zamawiającego w SWZ, stanowiącego dowód: 

potwierdzający brak podstaw wykluczenia i spełniania warunków udziału w postępowaniu 

- na dzień składania ofert tymczasowo zastępujący wymagane przez Zamawiającego środki 

Dowodowe  

2. Oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp Wykonawca składa w formie 

dokumentu, którego wzór zawiera Załącznik Nr 3 do SWZ. 

3. Oświadczenie musi potwierdzać brak podstaw wykluczenia i musi być podpisane przez 

osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy. 

4. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających 

zasoby, składa wraz z Ofertą, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do 

oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji danego 

zamówienia lub inny podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, że wykonawca 

realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów – 

załącznik nr 6A do SWZ. 

5. W przypadku Wykonawcy, który polega na zdolnościach innych podmiotów, Wykonawca 

przedstawia wraz z Oświadczeniem, o którym mowa w ust. 2-3, także oświadczenie 

podmiotu udostępniającego zasoby, potwierdzające brak podstaw wykluczenia tego 

podmiotu oraz odpowiednio spełnianie warunków udziału w postępowaniu, w zakresie w 

jakim Wykonawca powołuje się na jego zasoby – załącznik nr 6 do SWZ. 

6. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia dołączają do wniosku o 

oferty oświadczenie, z którego wynika, które roboty budowlane, dostawy lub usługi 

wykonają poszczególni wykonawcy  – załącznik nr 7 do SWZ. 

7. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie, Oświadczenie o 

którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, składa każdy z Wykonawców wspólnie 

ubiegających się o zamówienie, potwierdzające brak podstaw wykluczenia oraz 

potwierdzające spełnianie warunków udziału w postępowaniu, w zakresie w jakim każdy z 

tych Wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu. 

 

Część B – Oświadczenia i dokumenty składane przez Wykonawcę na żądanie 

Zamawiającego  

8. W celu potwierdzenia spełniania przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu, 

Zamawiający żąda następujących dokumentów: 

1) Wykaz usług – wraz z dokumentami potwierdzającymi należyte wykonanie usługi ( 

np. referencje) 

9. Jeżeli złożone przez Wykonawcę Oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy 

Pzp 

10. lub podmiotowe środki dowodowe budzą wątpliwości Zamawiającego, Zamawiający 

może zwrócić się bezpośrednio do podmiotu, który jest w posiadaniu informacji lub 

dokumentów istotnych w tym zakresie dla oceny spełniania przez Wykonawcę warunku 

udziału w postępowaniu lub braku podstaw wykluczenia, o przedstawienie takich 

informacji lub dokumentów. 

11. W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia wykonawcy z udziału w postępowaniu 

o udzielenie zamówienia publicznego, zamawiający może żądać następujących 



podmiotowych środków dowodowych (W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających 

się o udzielenie zamówienia – niżej wymienione dokumenty składa każdy z Wykonawców 

występujących wspólnie. W przypadku podmiotu udostępniającego zasoby, na których 

Wykonawca polega, niżej wymienione dokumenty składane są w odniesieniu do każdego 

z tych podmiotów). 

12. W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia wykonawcy z udziału w postępowaniu 

o udzielenie zamówienia publicznego, zwanego dalej „postępowaniem”, zamawiający 

może żądać następujących podmiotowych środków dowodowych: 

1) oświadczenia wykonawcy o aktualności informacji zawartych w oświadczeniu, o 

którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, w zakresie podstaw wykluczenia z 

postępowania wskazanych przez zamawiającego, zgodnie z załącznikiem nr 8 do SWZ 

o których mowa w: 

a) art. 108 ust. 1pkt 1 ustawy Pzp, 

b) art. 108 ust. 1pkt 2 ustawy Pzp, 

c) art. 108 ust. 1 pkt 3 ustawy Pzp, 

d) art. 108 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp, dotyczących orzeczenia zakazu ubiegania się o 

zamówienie publiczne tytułem środka zapobiegawczego,  

e) art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp, dotyczących zawarcia z innymi wykonawcami 

porozumienia mającego na celu zakłócenie konkurencji, 

f) art. 108 ust. 1 pkt 6 ustawy Pzp,  

g) art. 109 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp, odnośnie do naruszenia obowiązków dotyczących 

płatności podatków i opłat lokalnych, o których mowa w ustawie z dnia 12 stycznia 

1991 r. o podatkach i opłatach lokalnych.  

h) art. 109 ust. 1 pkt 7 ustawy Pzp 

2) odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji i 

Informacji o Działalności Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy, 

sporządzonych nie wcześniej niż 3 miesiące przed jej złożeniem, jeżeli odrębne 

przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji. 

13. W przypadku, gdy dokumenty elektroniczne w postępowaniu, przekazywane przy użyciu 

środków komunikacji elektronicznej, zawierają informacje stanowiące tajemnicę 

przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu 

nieuczciwej konkurencji, wykonawca w celu utrzymania w poufności tych informacji, 

przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku (§ 4 ust. 1 rozporządzenia 

Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i 

przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych 

oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego lub konkursie – dalej rozporządzenia ws środków komunikacji 

elektronicznej). 

14. Podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub 

oświadczenia, sporządzone w języku obcym przekazuje się wraz z tłumaczeniem na język 

polski. 

15. W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe, inne 

dokumenty, w tym dokumenty, o których mowa w art. 94 ust. 2 ustawy Pzp, zostały 

wystawione przez upoważnione podmioty inne niż wykonawca, wykonawca wspólnie 

ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub 

podwykonawca, zwane dalej "upoważnionymi podmiotami", jako dokument elektroniczny, 

przekazuje się ten dokument. 



16. Stosownie do dyspozycji § 6 ust. 2 rozporządzenia ws środków komunikacji 

elektronicznej. 

17. W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe, inne 

dokumenty, w tym dokumenty, o których mowa w art. 94 ust. 2 ustawy, zostały 

wystawione przez upoważnione podmioty jako dokument w postaci papierowej, 

przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym, a w przypadku postępowań lub konkursów o wartości 

mniejszej niż progi unijne, kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym, poświadczające zgodność cyfrowego odwzorowania 

z dokumentem w postaci papierowej. 

18. Zgodnie z § 6 ust. 3 rozporządzenia ws środków komunikacji elektronicznej: 

Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 

papierowej, o którym mowa w ust. 2, dokonuje w przypadku: 

1) podmiotowych środków dowodowych oraz dokumentów potwierdzających 

umocowanie 

do reprezentowania - odpowiednio wykonawca, wykonawca wspólnie ubiegający się o 

udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca, w zakresie 

podmiotowych środków dowodowych lub dokumentów potwierdzających umocowanie do 

reprezentowania, które każdego z nich dotyczą; 

2) przedmiotowych środków dowodowych - odpowiednio wykonawca lub wykonawca 

wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia; 

3) innych dokumentów, w tym dokumentów, o których mowa w art. 94 ust. 2 ustawy – 

odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie 

zamówienia, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą. 

19. W myśl § 7 ust. 1 rozporządzenia ws środków komunikacji elektronicznej: 

1) Podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 

ustawy, oraz zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, przedmiotowe środki 

dowodowe, dokumenty, o których mowa w art. 94 ust. 2 ustawy, niewystawione przez 

upoważnione podmioty, opatruje się kwalifikowanym podpisem elektronicznym, a w 

przypadku postępowań lub konkursów o wartości mniejszej niż progi unijne, 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym. 

2) W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie, o którym 

mowa w art. 117 ust. 4 ustawy, oraz zobowiązanie podmiotu udostępniającego 

zasoby, przedmiotowe środki dowodowe, dokumenty, o których mowa w art. 94 ust. 2 

ustawy, niewystawione przez upoważnione podmioty, zostały sporządzone jako 

dokument w postaci papierowej i opatrzone własnoręcznym podpisem, przekazuje się 

cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, a w przypadku postępowań lub konkursów, o wartości mniejszej niż 

progi unijne, kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym, poświadczającym zgodność cyfrowego odwzorowania z 

dokumentem w postaci papierowej. 

3) Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 

papierowej, o którym mowa w ust. 2, dokonuje w przypadku: 

a. podmiotowych środków dowodowych - odpowiednio wykonawca, 

wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot 

udostępniający zasoby lub podwykonawca, w zakresie podmiotowych 

środków dowodowych, które każdego z nich dotyczą; 



b. przedmiotowego środka dowodowego, dokumentu, o którym mowa w art. 

94 ust. 2 ustawy, oświadczenia, o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy 

Pzp, lub zobowiązania podmiotu udostępniającego zasoby - odpowiednio 

wykonawca lub wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie 

zamówienia; 

c. pełnomocnictwa - mocodawca. 

4) Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 

papierowej, o którym mowa w ust. 2, może dokonać również notariusz. 

20. W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe lub 

inne dokumenty, w tym dokumenty, o których mowa w art. 94 ust. 2 ustawy Pzp, zostały 

wystawione przez upoważnione podmioty jako dokument elektroniczny, przekazuje się 

uwierzytelniony wydruk wizualizacji treści tego dokumentu. 

21. Uwierzytelniony wydruk, zawiera w szczególności identyfikator dokumentu lub datę 

wydruku, a także własnoręczny podpis odpowiednio wykonawcy, wykonawcy wspólnie 

ubiegającego się o udzielenie zamówienia, podmiotu udostępniającego zasoby lub 

podwykonawcy albo uczestnika konkursu, potwierdzający zgodność wydruku z treścią 

dokumentu elektronicznego. 

22. Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii, 

wyłącznie wtedy, gdy złożona kopia jest nieczytelna lub budzi wątpliwości co do jej 

prawdziwości. 

Rozdział XXIII. Opis części zamówienia, jeżeli zamawiający dopuszcza składanie ofert 

częściowych. 

Zamawiający dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. Wykonawca może złożyć 

ofertę na dowolną liczbę części zamówienia, w tym na wszystkie części zamówienia. 

Jednemu Wykonawcy może być udzielenie zamówienie publiczne maksymalnie we 

wszystkich częściach zamówienia. 

 

Rozdział XXIV. Informacje dotyczące ofert wariantowych, w tym informacje o sposobie 

przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszą 

odpowiadać oferty wariantowe, jeżeli zamawiający wymaga lub dopuszcza 

ich składanie. 

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

 

Rozdział XXV. Wymagania w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, w 

okolicznościach, o których mowa w art. 95 ustawy Pzp. 

Zamawiający wymaga zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, w okolicznościach o 

których mowa w art. 95 ustawy Pzp, i na zasadach określonych w projektowanych 

postanowieniach umownych – osoby fizycznie wykonujące usługę sprzątania. 

 

Rozdział XXVI. Zamawiający nie określa wymagań w zakresie zatrudnienia osób, o których 

mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy Pzp. 

Zamawiający nie określa wymagań w zakresie zatrudnienia osób, o których mowa w art. 96 

ust. 2 pkt 2 ustawy Pzp. 

 



Rozdział XXVII. Zamawiający nie zastrzegł możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia 

wyłącznie przez wykonawców, o których mowa w art. 94 ustawy Pzp. 

Zamawiający nie zastrzegł możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia wyłącznie 

przez wykonawców, o których mowa w art. 94 ustawy Pzp. 

 

Rozdział XXVIII. Wymagania dotyczące wadium. 

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 

 

Rozdział XXIX. Informacje o przewidywanych zamówieniach, o których mowa w art. 214 ust. 

1 pkt 7 jeżeli zamawiający przewiduje udzielenie takich zamówień. 

Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 

ustawy Pzp. 

 

Rozdział XXX. Informacje dotyczące przeprowadzenia wizji lokalnej, o której mowa w art. 131 

ust. 2, jeżeli zamawiający przewiduje możliwość lub wymaga złożenia oferty po 

odbyciu przez wykonawcę wizji lokalnej 

Zamawiający nie wymaga odbycia wizji lokalnej. 

 

Rozdział XXXI. Zabezpieczenie należytego wykonania Umowy. 

Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

 

Rozdział XXXII. Postanowienia końcowe 

 

1. Wykonawca ponosi koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. Zamawiający 

nie zwraca Wykonawcom kosztów udziału w postępowaniu.  

2. Zamawiający w tym postępowaniu nie będzie zawierał umowy ramowej.  

3. Zamawiający nie będzie stosował aukcji elektronicznej w niniejszym postępowaniu.  

4. Zamawiający nie wymaga składania oferty w postaci katalogów elektronicznych.  

5. Przywołane w SWZ Załączniki stanowią jej integralną część.  

 

 

 

Wykaz załączników do SWZ:  

Załącznik nr 1A, 1B, 1C do SWZ – Opis przedmiotu zamówienia;  

Załącznik nr 2 do SWZ - Formularz Ofertowy ( interaktywny );  

Załącznik nr 3 do SWZ - Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu;  

Załącznik nr 4 do SWZ - Projektowane postanowienia umowne;  

Załącznik nr 5 do SWZ – Klauzula informacyjna RODO;  

Załącznik nr 6 do SWZ – Oświadczenie o niepodleganiu wykluczenia i spełnianiu warunków 

udziału przez podmiot trzeci;  

Załącznik nr 6A do SWZ – Zobowiązanie do oddania do dyspozycji niezbędnych zasobów - 

podmiot trzeci;  



Załącznik nr 7 do SWZ – Oświadczenie wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia;  

Załącznik nr 8 do SWZ – Oświadczenie o aktualności informacji.  

Załącznik nr 9 do SWZ – Formularz cenowy 

Załącznik nr 10 do SWZ – Wykaz usług 
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